MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE MATO GROSSO
UNIVERSIDADE ABERTA DO BRASIL

EDITAL N.° 05/2025/UAB/UFMT

PROCESSO SELETIVO PARA ASSISTENTE PEDAGOGICO BOLSISTA
DOS CURSOS DE EDUCAGAO A DISTANCIA OFERTADOS PELA
UNIVERSIDADE FEDERAL DE MATO GROSSO, NO AMBITO DO SISTEMA
UNIVERSIDADE ABERTA DO BRASIL - UAB/CAPES/MEC

1. DO OBJETIVO

O presente processo tem como objetivo selecionar bolsista para atuagdo como
Assistente Pedagogico, com gestdo efetivada por meio do Sistema de Gestdo de
Bolsas da CAPES, nos cursos ofertados por meio da modalidade de Educacéo a
Distéancia no contexto de programas e projetos do sistema Universidade Aberta do
Brasil (UAB). Para efeito do presente edital, caracteriza-se como bolsista, o Assistente
Pedagadgico, que recebera bolsas provenientes do fomento viabilizado pelos Editais
n.° 09/CAPES/2022, ou n.° 25/CAPES/2023, no ambito da Universidade Aberta do
Brasil — UAB/UFMT, no periodo de dezembro de 2025 a novembro de 2026,
atendendo a legislagdo de bolsas vigente na Lei n.° 11.273, de 06 de fevereiro de
2006, e o disposto na Portaria CAPES n.° 309, de 27 de setembro de 2024, e na
Portaria CAPES n.° 33, de 16 de fevereiro de 2023, e suas complementacoes.

2. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

2.1. A presente selegdo ndo gera qualquer vinculo empregaticio com a UAB/CAPES
ou UFMT, seja ele de natureza estatutaria ou celetista, sendo de carater temporario
na qualidade de bolsista para desempenhar a fungdo de Assistente Pedagdgico, na
condicdo de bolsista, dentro do Programa Universidade Aberta do Brasil (UAB)
podendo ser interrompido o vinculo a qualquer tempo, consideradas as justificativas
pertinentes.

2.2. Ao efetuar a inscricdo, o candidato esta ciente e declara concordancia com os
termos deste Processo Seletivo e seus anexos;

2.3. E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar as publicagées relativas
a este Processo Seletivo, bem como conhecer as normas complementares da
Universidade Federal de Mato Grosso e da Universidade Aberta do Brasil, ndo sendo
de responsabilidade da instituicdo entrar em contato com os candidatos.

2.4. A participagédo do candidato implica ciéncia e aceite dos requisitos exigidos para
a vaga e tacita aceitacdo das normas e condi¢cbes estabelecidas neste Processo
Seletivo, em relagdo as quais nao podera alegar desconhecimento;

2.5. O bolsista do sistema UAB firmara junto a CAPES termo de compromisso em que
declarara ter ciéncia dos direitos e das obrigagdes inerentes a qualidade de bolsista
na funcéo de Assistente Pedagogico, e que a inobservancia dos requisitos citados no
referido termo, e/ou se praticada qualquer fraude, inverdade, implicara no
cancelamento da(s) bolsa(s), com a restituigdo integral e imediata dos recursos ja
auferidos na fungéo de assistente pedagogico, de acordo com as regras previstas na
Portaria CAPES n.° 309, de 27 de setembro de 2024 e na Portaria CAPES n.° 33, de
16 de fevereiro de 2023;

2.6. Encerrado o Processo Seletivo, a gestdo administrativo-didatico-pedagdgica do
Assistente Pedagodgico ficara sob responsabilidade do Coordenagdo Geral da
UAB/UFMT



2.7. Cabera a Coordenacdo Geral da UAB/UFMT operacionalizar a gestdo do
presente Edital com base em atos normativos que regulamentam a concessao e
pagamento de bolsa, no ambito do sistema UAB;

2.8. O processo seletivo sera regido pelas legislagbes pertinentes, bem como pelas
condicdes estabelecidas neste Processo Seletivo;

2.9. Em consonéncia ao disposto na Portaria CAPES n.° 309, de 27 de setembro de
2024, este Processo Seletivo exige a formacéo superior e experiéncia profissional
consonante a fungao a ser exercida, atendidos os requisitos previstos neste edital.

3. DOS REQUISITOS

3.1. Ter formacéao de nivel superior, comprovada mediante apresentacao de diploma
de graduacgéo;

3.2. Ter experiéncia consonante a fungao a ser exercida;

3.3. Estar em dia com as obrigacdes eleitorais e, se do sexo masculino, com as
obrigagdes militares;

3.4. Ser brasileiro nato ou naturalizado;

3.5. Nao possuir vinculagdo em outro programa de bolsa cujo pagamento seja
realizado pelo Sistema de Gestdo de Bolsas (SGB) da CAPES/FNDE/CNPq, com
base no Art. 8° da Portaria CAPES n° 309, de 27 de setembro de 2024.

4. DA(S) VAGA(S)

4.1. Sera ofertada uma vaga para Assistente Pedagdgico, na qualidade de bolsista,
conforme o quadro a seguir, que apresenta a distribuigdo de vaga por area de
atuagao.

Quadro 1. Distribuicdo De Vagas - Ead

Area Vagas

SECRETARIADO 2

5. DO CADASTRO DE RESERVA

5.1 Os(as) demais candidatos(as) classificados(as) formarao cadastro de reserva e poderao
ser convocados(as) conforme o surgimento de vagas, mediante comprovagdo de
necessidade pela Coordenacdo responsavel, respeitando-se a ordem decrescente de
classificagao.

5.2 Nao sera realizado novo processo seletivo para o preenchimento de novas vagas
enquanto houver candidatos(as) classificados(as) no processo seletivo vigente.

5.3 O resultado deste processo seletivo tera validade de 2 (dois) anos, sendo improrrogavel.

6. ATRIBUIGOES DO ASSISTENTE PEDAGOGICO

6.1 Auxiliar as atividades diretamente relacionadas a gestao e execugao dos cursos;
6.2. Auxiliar o coordenador de curso, suas atribuigdes junto aos convénios;

6.3. Manter a atualizacdo de informacdes relativas aos cursos ofertados pela
Coordenacéao Geral UAB;

6.4. Acompanhar e/ou realizar o registro académico dos alunos matriculados;

6.5. Realizar atividades necessarias a organizagdo, ao planejamento, ao
acompanhamento, a avaliacdo e a anadlise de resultados dos processos de
aprendizagens como agao de combate a evaséo;

6.6. Auxiliar na analise de indice e indicadores externos e internos de avaliagao
institucional, para tomadas de decisbes em relagdo a proposta pedagdgica e a
projetos desenvolvidos no ambito dos cursos da Coordenacao Geral UAB/UFMT;



6.7. Elaborar relatérios de acompanhamento dos cursos, detalhando avancos,
desafios e recomendacdes;

6.8. Solicitar e acompanhar a entrega dos relatorios de atividades dos profissionais
bolsistas do curso, garantindo o cumprimento dos prazos e a qualidade das
informacoes;

6.9. Trabalhar em equipe, colaborando nas atividades com os demais profissionais
envolvidos;

6.10.Participar do planejamento e o desenvolvimento dos processos seletivos
promovidos pela coordenacéo;

6.11.Auxiliar a coordenagao dos cursos na verificacdo “in loco” do andamento das
atividades académicas;

6.12.Comprovar desempenho satisfatorio, consoantes as normas definidas pela
entidade de ensino, este Termo de Compromisso e demais normas da CAPES;

6.13. Auxiliar na elaboragdo de materiais relativos as atividades pedagodgicas e
administrativas do cursos mantidos pela UAB.

7. DO CUMPRIMENTO DA CARGA HORARIA

7.1. O Assistente Pedagdgico devera cumprir carga horaria minima de 20 (vinte)
horas semanais, presencialmente, durante a vigéncia do Termo de Compromisso,
incluindo atividades aos finais de semana. O cronograma dessas atividades sera
definido pela Coordenacéo Geral da UAB/UFMT.

8. DAS BOLSAS

8.1 As diretrizes para a concessado e o pagamento de bolsas aos participantes da
preparagao e execugao dos cursos e programas de formagado superior, inicial e
continuada, no ambito do Sistema Universidade Aberta do Brasil (UAB), s&o
regulamentadas pela Lei n® 11.273, de 6 de fevereiro de 2006, pela Portaria CAPES
n° 33, de 16 de fevereiro de 2023, e pela Portaria CAPES n° 309, de 27 de setembro
de 2024;

8.2. O candidato selecionado fara jus a bolsa CAPES de Assistente Pedagoégico
no valor mensal de R$ 1.550,00 (um mil quinhentos e cinquenta reais), conforme
§ 2° do Artigo n°. 4 da Portaria Capes n°. 309, de 27 de setembro de 2024;

8.3. A vigéncia das bolsas mencionadas esta limitada ao periodo de dezembro de
2025 a novembro de 2026, conforme a demanda dos cursos, na modalidade EaD
mantidos pela UAB, podendo ser renovada durante o periodo de validade deste
Processo Seletivo;

8.3. O pagamento das bolsas esta condicionado a realizagdo das atividades e
atribui¢cdes estabelecidas no Termo de Compromisso, previamente assinado com a
Coordenacéao Geral da UAB/UFMT.

8.4. O candidato vinculado sera remunerado por meio de bolsas que serdo
concedidas pela Capes, no ambito do Sistema UAB, pagas diretamente ao
beneficiario, por meio de crédito em sua conta corrente indicada para esse fim e sera
efetuado o pagamento até o 10°(décimo) dia util no més posterior a vinculagéo;

8.5. Em nenhuma hipotese o pagamento podera ser realizado em espécie, nem sera
concedido adiantamento ou pagamento a terceiros;

8.6. E vedado o acumulo de bolsas concedidas pela CAPES, CNPq e FNDE. As
bolsas do Sistema UAB ndo poderédo ser acumuladas com bolsas cujo pagamento
tenha por base a Lei n.° 11.273, de 06 de fevereiro de 2006, e com outras bolsas
concedidas pela CAPES, CNPq ou FNDE;



8.7. O exercicio da fungédo de Assistente Pedagodgico e o respectivo pagamento da
bolsa ndo caracterizam qualquer tipo de vinculo empregaticio, podendo ser
interrompidos a qualquer tempo, em caso de descumprimento, por parte do(a)
Assistente Pedagodgico(a), de suas atribuigdes, evaséo dos alunos do curso, alteragéao
ou interrupcdo do fomento por parte da CAPES, ou por interesse institucional da
UFMT.

9. DA INSCRICAO

9.1. 1 As inscri¢gdes serao gratuitas e deverao ser realizadas online conforme
Cronograma, deste Edital.

9.2. As inscri¢cbes deverao ser realizadas por meio do sistema eletrénico disponivel
no endereco: https://setec.ufmt.br/uab/selecaobolsauab, mediante o envio, no ato da
inscrigao, do formulario devidamente preenchido (conforme Anexo |), acompanhado
de cdpias simples e legiveis dos seguintes documentos:

a) Documento oficial de identificacdo com foto, frente e verso;

b) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) frente e verso quando houver;

c) Curriculum Vitae ou Curriculo Lattes, devidamente documentado, conforme os
critérios de pontuacéao para classificagao previstos no item 11.3.1. O ngo envio da
documentagdo comprobatoria impossibilita a pontuagdo dos respectivos itens;

d) Cépia do Certificado ou Diploma de Graduagao (frente e verso) conforme Quadro
I, com reconhecimento no MEC ou revalidado no Brasil

10. DA BANCA EXAMINADORA

10.1. A Banca Examinadora do Processo Seletivo sera composta por membros da
Secretaria de Tecnologia Educacional (SETEC).

10.2. A Banca devera zelar pelo principio da impessoalidade durante todas as etapas
do Processo Seletivo, observando, em especial, o disposto no Decreto n® 7.203, de 4
de junho de 2010, que trata da vedagédo ao nepotismo no ambito da Administracéo
Publica Federal.

10.3. A composigao da Banca Examinadora sera publicada até a data estabelecida
no cronograma (item 15 deste edital)), por meio do endereco eletrdnico:
https://setec.ufmt.br/processosseletivos.

10.4. Compete a Banca Examinadora:

a) Proceder a analise dos documentos apresentados pelos(as) candidatos(as),
conforme os critérios estabelecidos neste edital,

b) Julgar os recursos interpostos contra os resultados do Processo Seletivo;

c) Elaborar e encaminhar a Coordenagdo Geral da UAB/UFMT relatorio
circunstanciado (ata) de cada uma das etapas, incluindo o resultado final do Processo
Seletivo.

11. DAS ETAPAS DE COMPROVAGAO DE REQUISITOS MINIMOS E
CLASSIFICACAO

11.1. DA ETAPA DE REQUISITOS MINIMOS

11.1.1. Preencher e enviar a ficha de inscricdo (Anexo 1) via sistema eletrénico
https://setec.ufmt.br/uab/selecaobolsauab;

11.1.2. Enviar via sistema eletrénico https://setec.ufmt.br/uab/selecaobolsauab, os
documentos solicitados para inscricédo, item 9.1 deste Processo Seletivo;

11.1.3. O ndo envio desta documentacao impossibilita a pontuacéo dos respectivos
itens.

11.3. DA ETAPA DE CLASSIFICACAO
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11.3.1. A analise de documentos comprobatorios sera executada a partir dos
critérios do curso, atribuindo-se pontuacao conforme quadro abaixo:

Quadro 2. Critérios De Pontuag¢ao Para Classificagao

DESCRICAO PONTUACAO VALOR MAXIMO

|. Formag&o Académica

1 Doutorado 10 10
2 Mestrado 5 5
3 Especializacao 2,5 5
4 Curso relacionado a area da 2 10

funcao a ser exercida, com
carga horaria minima de 20
horas.

Il. Experiéncia Profissional

PARA A AREA DE SECRETARIADO

1 Experiéncia exercendo a 2,5 por semestre 70
atividade de secretariado

Total 100

11.3.2. A comprovagéao dos itens/critérios supracitados, deverao ser comprovados,
conforme detalhamentos que segue no Quadro 3:

Quadro 3. Forma De Comprovagao Dos ltens/Critérios Estabelecidos No Quadro 2

ITEM | CRITERIO COMPROVANTES

1 Doutorado Anexar, no sistema eletrénico, Copia do
Certificado ou Diploma de com
reconhecimento no MEC ou revalidado
no Brasil

2 Mestrado Anexar, no sistema eletrénico, Copia do
Certificado ou Diploma de com
reconhecimento no MEC ou revalidado
no Brasil

3 Especializagéo Anexar, no sistema eletrénico, Copia do
Certificado ou Diploma de com
reconhecimento no MEC ou revalidado
no Brasil




4 Cursos (Capacitacéo, Anexar Copia dos certificados que
formagao) relacionado a area | comprovem cursos de Capacitagédo na
da funcio a ser exercida, com | area.

carga horaria minima de 20

horas
Experiéncia exercendo a Anexar, no sistema eletronico,
atividade de secretariado. declaracao de experiéncia, assinada

pela autoridade competente e/ou outros
comprovantes oficiais, tais como,
carteira de trabalho, ficha funcional,
holerites, portarias, etc.

*Na Analise Curricular, serao atribuidos pontos aos documentos apresentados, com
valor maximo de 100 (cem) pontos.

12. DOS RECURSOS

12.1. A presente selecao tera fase recursal na divulgagéo dos resultados de inscrigao
e classificagao e na fase de resultados finais;

12.2. O recurso deve ser enviado a Banca Examinadora, exclusivamente pelo
candidato, conforme prazos e etapas estabelecidos no cronograma deste edital, via
endereco eletrdnico:

12.3. O recurso devera conter um documento com numero do CPF, o foco da
recorréncia, ser assinado e interposto pelo(a) proprio(a) candidato(a). E obrigatdrio o
envio do comprovante de inscricdo em anexo ao pedido de recurso, exceto no recurso
ao edital;

12.4. Nao sera admitida interposi¢ao por e-mail, oficio, via postal ou outro meio que
nao via enderego eletronico: Envio via SEI — Coordenacdo Geral da Universidade
Aberta do Brasil/lUAB/UFMT

12.5. O candidato devera utilizar-se de linguagem coerente, consistente e objetiva em
seu pleito;

12.6. O recurso apresentado fora do prazo estabelecido sera indeferido.

13. DO RESULTADO FINAL E DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

13.1. Os candidatos seréao classificados de acordo com a prioridade e com a ordem
decrescente da nota final obtida, nessa ordem.

13.2. Em caso de empate entre candidatos, tem preferéncia, sucessivamente, os
seguintes critérios para desempate:

13.2.1. Tempo de experiéncia profissional na Educacéao a Distancia, EaD;

13.2.2. Candidato com a maior idade, considerando ano, més e dia.

14. CRONOGRAMA E LOCAIS DAS AGOES

Quadro 4. Cronograma Do Processo Seletivo

ITEM | ACOES DATA LOCAL

01 Divulgagéo do edital | 31/10/2025 | No endereco eletrdnico:

https://setec.ufmt.br/processosseletivos

02 Impugnacéo ao edital No endereco eletrdnico:



https://setec.ufmt.br/processosseletivos

03/11 a Envio via SEI — Coordenacéo Geral da
05/11/2025 | Universidade Aberta do Brasil - UAB —
UFMT
03 Publicagcao do No endereco eletrdnico:
Resultado da 06/11/2025 | hitps://setec.ufmt.br/processosseletivos
Impugnacéo ao edital
04 Divulgacédo da Banca | 06/11/2025 | No endereco eletronico:
Examinadora https://setec.ufmt.br/processosseletivos
05
Periodo de Inscrigao
(Em caso de numero
insuficiente de 07/11/2025 | No endereco eletrénico:
candidatos, as a https://setec.ufmt.br/processosseletivos
inscricdes poderao 24/11/2025
ser prorrogadas, com
a consequente
alteracao do
cronograma das
demais etapas,
mediante retificagao
deste edital)
06 Divulgacéao das No endereco eletrdnico:
Inscricbes deferidas e | 27/11/2025 | https://setec.ufmt.br/processosseletivos
Indeferidas
(Com pontuacéo e
justificativa)
07 Prazo de Recurso a 28/11 a No endereco eletrénico:
relagédo de inscrigdes | 01/12/2025 | Envio via SEl — Coordenagao Geral da
deferidas e Universidade Aberta do Brasil - UAB —
indeferidas UFMT
08 Publicagao do No endereco eletrénico:
Resultado do recurso https://setec.ufmt.br/processosseletivos
referente a “Lista de 03/12/2025
inscrigdes indeferidas
com justificativa”
10 Publicagao do 03/12/2025 | No enderecgo eletrdnico:
Resultado Final https://setec.ufmt.br/processosseletivos
(aprovados e
classificados)
13 Entrega de 03/12 a Envio via Sei! Destinado a Coordenagao
documentos via 05/12/2025 | Geral da Universidade Aberta do Brasil -

Sei (item 15)

UAB - UFMT
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15. DA CONVOCAGAO PARA INICIO DAS ATIVIDADES

15.1. O candidato aprovado, dentro do limite de vagas ofertadas no processo
seletivo, quando convocado para atuar como Assistente Pedagogico mantido pelo
programa UAB abrangido por este Edital, devera apresentar, via processo Sei,
conforme cronograma disposto no item 15, os documentos listados abaixo:

15.1.1. Preencher e assinar no préprio Sei o Termo de Compromisso Padrao
Universidade Aberta do Brasil (o formulario encontra-se disponivel no SEI <SETEC -
UAB — CADASTRO — ASSISTENTE PEDAGOGICO >);

15.1.2. Declaragao de Nao Acumulo de Bolsas (o formulario encontra-se disponivel
em clique aqui) que devera ser preenchido e assinado pelo requerente;

15.1.3. RG (Identidade);

15.1.4. CPF (quando nao constar no documento de identidade);

15.1.5. Dados bancarios do titular selecionado;

15.1.6. Comprovante de residéncia atual (maximo dois ultimos meses)
correspondente ao polo de atuacgao;

15.1.7. Comprovante do Diploma de Graduacéo;

15.1.8. Comprovante do Diploma de Especializagdo, Mestrado e/ou Doutorado;
15.1.9. Curriculum Vitae/Lattes com os comprovantes dos titulos apontados;
15.1.10. Declaragao antinepotismo (o formulario encontra-se disponivel em clique
aqui), que devera ser preenchido e assinado pelo requerente;

15.1.11. Edital e resultado final para o qual foi selecionado.

15.2. O candidato que nao comparecer e/ou nao apresentar qualquer um dos
documentos discriminados acima ficara impossibilitado de preencher a vaga, sendo
convocado o préximo candidato na lista de classificados para a referida vaga, caso
houver.

15.3. A convocatoria do candidato classificado, caso se aplique, ocorrera por meio
do endereco eletronico (e-mail) informado por ele no ato da inscrigdo. Apenas nessa
ocasiao sera realizado contato via e-mail por parte da Coordenagao do Curso, da
unidade proponente, sendo de responsabilidade do candidato prestar informacgao
correta e acompanhar a convocatoria.

16. CONSIDERAGOES FINAIS

16.1. A UFMT, junto a Coordenagéo do Curso EaD, reserva-se ao direito de excluir
do processo seletivo o candidato que: prestar informagdes incorretas ou inveridicas,
mesmo que constatadas posteriormente; ndo cumprir adequadamente, qualquer uma
das etapas do processo seletivo;

16.2. O resultado final com os nomes dos selecionados e classificados, apés
homologacéo, sera publicado em ordem decrescente de pontuag¢do, no enderego
https://setec.ufmt.br/processosseletivos;

16.3. A classificagdo do candidato ndo assegura o ingresso automatico na funcéo de
Assistente Pedagogico, mas apenas a expectativa de nele ser inserido. A convocagao
dos candidatos classificados sera feita a medida do surgimento de vagas no curso;
16.4. Todas as informacdes sobre o resultado das etapas e possiveis alteracdes
serao publicadas no endereco http://www.setec.ufmt.br/processosseletivos , sendo de
responsabilidade do candidato o acesso a estas informacdes e a atualizacdo de seu
telefone e enderego eletrénico (e-mail) durante o processo de selegdo, ndo se
responsabilizando a UFMT/SETEC, por eventuais prejuizos que possa sofrer o
candidato em decorréncia de informacgdes incorretas ou insuficientes;
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16.5. Nao havera comunicacgao individual do resultado do processo seletivo, cabendo
cada candidato acompanhar 0s resultados no site
https://setec.ufmt.br/processosseletivos;

16.6. As informacdes a serem prestadas pelo candidato em qualquer fase da selegao
sao de sua inteira responsabilidade;

16.6. Os casos omissos serdao avaliados e resolvidos pela Coordenacado Geral do
Curso, no que tange a realizagédo da selegéo.

16.9. Integram este Edital, independentemente de transcrigdo, os seguintes anexos:
Anexo | — Ficha de Inscricéo.

Cuiaba-MT, 30 de outubro de 2025.

Documento assinado digitalmente

b DIOGO HENRIQUE DUARTE BEZERRA
g Ll Data: 31/10/2025 11:24:34-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br
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EDITAL N.° 05/2025/UAB/UFMT

PROCESSO SELETIVO PARA ASSISTENTE PEDAGOGICO BOLSISTA
DOS CURSOS DE EDUCAGCAO A DISTANCIA OFERTADOS PELA UNIVERSIDADE
FEDERAL DE MATO GROSSO, NO AMBITO DO SISTEMA UNIVERSIDADE
ABERTA DO BRASIL — UAB/CAPES/MEC

ANEXO | - FICHA DE INSCRIGAO

Nome completo:

CPF: Data de Nascimento:

Naturalidade: UF:

Endereco:
Cidade: UF:

Telefone:

E-mail:

REQUISITOS SIM NAO

Vocé é servidor(a) da UFMT?

Possui formagao de nivel superior?

Tem experiéncia exercendo a atividade
de secretariado?

Tem disponibilidade de 20 horas
semanais para desenvolver as
atividades de assisténcia pedagdgica.

Estou ciente de que n&o havera, sob qualquer pretexto, inscricdo provisoria,
condicional ou com documentagé&o incompleta. A declaragéo falsa, inexata ou, ainda
que n&o satisfaca todas as condi¢cbes estabelecidas neste Edital, fara com que a
minha inscricdo seja cancelada. Em consequéncia, serdo anulados todos os fatos
dela decorrentes, mesmo que aprovado(a), e que o fato seja constatado
posteriormente a realizacdo de qualquer uma das avaliagbes do processo seletivo.

ASSINATURA DO(A) CANDIDATO(A)
Obs.: Este documento devera ser assinado eletronicamente
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